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Introducao

TCE-Contas € a suite de aplicativos que sera utilizada para o envio da
Prestacdo de Contas Anual do Governador ao Tribunal de Contas do Estado de Goias
(TCE-GO) referente aos exercicios de 2019 e posteriores.

Nessa suite temos o portal BPM-Contas de Governo. que é o processo de
Prestacdo de Contas Anual do Governador para o exercicio 2019 mapeado no
aplicativo web do TCE-GO para Business Process Management (BPM), Gestao de
Processos de Negdcio.

O processo de prestacdo de contas anual esta dividido em etapas e cada
usuario executara as tarefas e atividades relacionadas a sua responsabilidade dentro
do processo. Esse processo € controlado por formularios concernentes a Resolugao
Normativa (RN) N° 007/2018 do TCE-GO e permite a inclusdo de documentos,
emissao de comentarios ou justificativas, bem como assinar os artefatos (anexos e
demonstrativos) exigidos na Prestacao de Contas do Governador.

A manutencdo do cadastro ativo dos usuarios sera realizada pelo TCE-GO
mediante Oficio a ser encaminhado pelo Governador do Estado.
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Acesso

Uma vez fornecidos os usuarios e senhas individuais para acesso ao BPM-
Contas de Governo, nos termos do art. 7° da RN do TCE-GO N° 007/2018, o usuario
realizara o acesso com o preenchimentos destas informagdes, como demonstrado

(&Y

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE GOIAS

Figura 1 - Login de acesso

Atores e Responsabilidades

A Prestacao de Contas do Governador tera a atuagcéo dos seguintes usuarios:

e Contador-Geral do Estado: responsavel pela realizagdao d e 2 tarefas e
atividade de assinatura:

o Cadastro de um novo Processo de Prestacdo de Contas do
Governador para o exercicio pretendido;

o Inclusdo documentos, comentarios e/ou justificativas dos itens
descritos no Anexo Unico da RN do TCE-GO N° 007/2018;
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o Assinatura, por meio de certificado digital ICP-Brasil, dos seguintes:
1. Extrato contendo informacbes fornecidas e os nomes dos

documentos anexados;

2. Documentos inseridos como anexo nos formularios pelo
Contador-Geral;

3. Demonstrativos importados do Sistema de Contabilidade Geral
do Estado de Goias (SCG) e anexados via integragao dentro da
suite TCE-Contas.

e Secretaria de Estado da Economia: responsavel pela assinatura, por meio
de certificado digital ICP-Brasil, do extrato contendo informacgdes fornecidas
e 0s nomes dos documentos anexados, dando ciéncia aos artefatos
produzidos pelo Contador-Geral do Estado.

e Gerente de Inspecdao de Contas da Controladoria-Geral do Estado:
responsavel pela execugcdo da tarefa de inclusdo de documentos,
comentarios e/ou justificativas concernentes ao item 23 do Anexo Unico da
RN N° 007/2018.

e Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado: responsavel pela
assinatura, por meio de certificado digital ICP-Brasil, do extrato contendo
informagdes fornecidas e os nomes dos documentos anexados, como
também os documentos inseridos como anexo nos formularios pelo gerente
de Inspecéo de Contas da Controladoria-Geral do Estado;

e Governador do Estado de Goias: responsavel pela realizacao de 2 tarefas
e atividade de assinatura:
o Inclusdo do Oficio de Encaminhamento descrito no item 1 do Anexo
Unico da RN N° 007/2018;
o Assinatura, por meio de certificado digital ICP-Brasil, dos seguintes:
1. Extrato contendo informacbes fornecidas e os nomes dos
documentos anexados pelo Contador-Geral do Estado;

2. Extrato contendo informacbes fornecidas e os nomes dos
documentos anexados pela Controladoria-Geral do Estado;

3. Oficio de Encaminhamento.

o Envio da prestacdo de contas ao TCE-GO. Essa tarefa é
transparente e acontece automaticamente apdés a atividade
assinatura, dando ciéncia aos artefatos produzidos e os
encaminhando como documentos da Prestacdo de Contas.
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Quadro de Avisos

Logados no aplicativo web, os usuarios terdo acesso a Home contendo ao
Quadro de Avisos, composto pela:
| Pasta de Avisos: onde todos os avisos sobre os processos aos quais
estdo envolvidos sédo exibidos categorizados conforme a situagcédo de
cadaum; e

 Ultimos Avisos: avisos gerais sobre o aplicativo web BPM-Contas de

Governo.
— Tribunal de Contas do Estado de Goias e
Menu ~=E Bem-vindo(a), Contador - Secretaria da Economia

* Seu Ultimo acesso foi em 05/05/2020, &s 03:18:53.
Médulo do Sistema:

Solar BPM ¥ s
1 Pasta de Avisos o ! Ultimos Avisos o
[ Cadastro ‘de » Vi 108 01
Processo/Documento ¥ Processos Administrativos
Processos cancelados pelo sistema(0)
Minhas tarefas Proces recebimento(0)
Docun sem efiqueta(0
Pendéncias de assinatura Prazo v 0(0)
Processos recusados(0,
8 Congita de Processos reprovai dos(0
processos/documentos i PrOvace
+ Avisos Gerais(0)
B Consulta textual » Ver todas as pastas
Meu Menu v
Fila de Trabalho L 70

Figura 2 - Quadro de Avisos
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Guia de Utilizacao pelo Contador-Geral do Estado

O papel do Contador-Geral do Estado neste processo € de anexar os
demonstrativos, documentos e inserir informagdes com comentarios e/ou justificativas
para atendimento do rol elencado no Anexo Unico da RN N° 007/2018.

A insercao ocorrera por meio de formularios eletrénicos, disponiveis no
aplicativo BPM-Contas de Governo, sendo que os documentos anexados, via
integracéo ou upload no formulario, dentro do aplicativo web, deverao ser assinados
digitalmente, utilizando-se certificado ICP-Brasil.

A assinatura ocorrera no préprio sistema e sera demandada em momento
oportuno conforme a etapa configurada.

A seguir, estédo descritas as 2 tarefas e a atividade de assinatura atribuidas ao
Contador-Geral:

Tarefa 1 - Cadastro do Processo

1. Logado no aplicativo web, na tela inicial, o usuario iniciara as tarefas
relacionadas a Prestacao de Contas do Governador;

2. Para iniciar o processo de prestacao de contas, o Contador-Geral devera
clicar em “Cadastro de Processo/Documento”, como destacado na Imagem
3 e depois em “Cadastrar”, conforme Imagem 4.

y/ Tribunal de Contas do Estado de Goids

Menu ~=E Bem-vindo(a), Contador - Secretaria da Economia
* Seu Gltimo acesso foi em 30/04/2020, &s 15:10:44.
Mddulo do Sistema:

Solar BPM v ) i )
Pasta de Avisos o | Ultimos Avisos o

Cadastro de

» Ver todos os avisos
Processo/Documento

® Processos Administrativos
Processos cancelados pelo sistema(0

Minhas tarefas

Pendencias de assinatura

E Consulta de

processos/documentos

B Consulta textual » Ver todas as pastas

Figura 3 - Tela inicial Contador-Geral
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Menu A E

Modulo do Sistema

| Solar BPM v

= Cadastro de
Processo/Documento

Minhas tarefas
Pendéncias de assinatura

Consulta de
processos/documentos

@ Consulta textual

PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR
BPM-CONTAS DE GOVERNO

Cadastro de Processo/Documento
Orgdc Assunte
Q, Digite um

Areas

Meus Ultimos cadastros

Fprestaqéo de Contas do e

Governador

[ Cadastrar ] @

Figura 4 - Cadastro de processo de Prestagdo de Contas do Governador

3. Executado o passo 2, surgira um formulario, como o da Figura 5. Nele o
preenchimento do Exercicio, campo obrigatério, e Numero do Processo SEl,
campo opcional, fazendo referéncia respectivamente ao ano de exercicio
da prestacado de contas e o numero de cadastro do processo no Sistema
Eletrénico de Informagdes do Estado de Goias (SEl);

= W Tribunal de Contas do Estado de Goias

Menu A=B
Médulo do Sistema: P!
Bitfadoeise Prestacao de Contas do Governador
Solar BPM “
CNPJ * Nome solicitante
Cadastro de )
Processa/Doclmento 01.409.580/0001-38 Govemno do Estado de Goias
Minhas tarefas Ano Exercicio * Nimero do processo SEI ©
Pendéncias de assinatura
a Consulta de
processos/documentos Descrigdo do Processo *
B Consulta textual Prestacdo de Contas do Governador, conforme a Resolucdo Normativa 07/2018

Meu Menu v LN

Figura 5 - Preenchimento do formulario de cadastramento do processo

12
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4. Apods preencher as informagdes e clicar em “Cadastrar”, sera apresentada
a mensagem de confirmagdo de cadastro e seu respectivo niumero de
processo.

= @ Tribunal de Contas do Estado de Goids

Menu ~ =B Confirmagao de Cadastro

Madulo do Sistema:

Operagéo realizada com sucesso
Solar BPM v o
& Processo nimero SolarBPM 2020/000061 cadastrado com sucesso

Cadastro de
Processo/Documento Dados do Processo

Minhas tarefas

Pendencias de assinatura Orgao:  SolarBpm

g Consutade E3-] Processo: | SolerBPM 2020/000061 ¢

processos/documentos

Entrada:  30/04/2020
B consultatextua

Hora: | 16:46

Anexos Etiquetas Requerimento/Comprovante

Figura 6 - Processo cadastrado

Nota: O nimero do processo exibido é de uso exclusivo no @mbito do BPM-Contas de
Governo, e sera importante para futuras consultas no aplicativo web, seja nas tarefas de
preenchimento ou nas atividades de assinatura.

Tarefa 2 - Inclusdo de documentos e informacgdes da Prestagao de Contas

1. Com excecgdo dos itens 1 e 23 do Anexo Unico da RN N° 007/2018, que
serdo preenchidos pelo Governador e pela Controladoria-Geral,
respectivamente, os demais itens estardo dispostos sequencialmente no
sistema de prestacdo de contas para preenchimento pelo Contador-Geral
do Estado;

2. Para visualizagdo das tarefas informagbes a serem fornecidas pelo
Contador-Geral, este devera acessar as tarefas do Processo clicando na
opc¢ao do menu lateral esquerdo “Minhas Tarefas”;

13
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— W Tribunal de Contas do Estado de Goias

Menu ~ =E Bem-vindo(a), Contador - Secretaria da Economia
* Seu Gitimo acesso foi em 30/04/2020, as 15:10:44.

Mddulo do Sistema:

Solar BPM v
‘ ‘ » Pasta de Avisos u]

o Cadastro de
Processo/Documento ® Processos Administrativos
« Processos cancelados pelo sistema(0)

Minhas tarefasJ @ « Processos aguardando recebimento(0)

« Documentos/Processos sem efiqueta(0)

Pendéncias de assinatura + Prazo vencido(0)

« Processos recusados(0)

Consulta de B e oxoadioedl
processos/documentos e
« Avisos Gerais(0)
R consulta textual » Ver todas as pastas

Figura 7 - Menu para visualizagdo das tarefas

3. Na tela seguinte, Figura 8, serao apresentados o processo que o Contador-
Geral criou executando a 12 tarefa e uma nova tarefa para a inclusdo de
documentos para a prestacdo de contas a este processo. Clique no link
“Incluir documentos para prestacao de contas do governador”:

| Solar BPM v
Grupo: Fila de tarefas
b E?ﬁfj;;ﬁ,%imen.o Filtro: | N(imero e/ou ano do processo, tipo tarefa, detalhamento do assunto, data criagac
Minhas tarefas Diia criagn E até E legenda: O~
Pendéncias de assinatura Prazo: E até E O
a Consulta de
processos/documentos
@ Consulta textual
=N\ 0 0 | Filadetarefas (13)
Processo v Detalhamento Tipo tarefa & Mu
SolarBPM 2020/000061 Prestacdo de Contas do Governador, conforme a f + Jincluir documentos para prestagéo de contas { -

Figura 8 - Visualizagdo do processo criado pelo usuario

4. Sera apresentado um formulario de navegagdao com 7 paginas que
contempla todos os itens a serem inseridos pelo Contador, nos termos do
Anexo Unico da RN N° 007/2018. Ao percorrer de uma pagina a outra, as
informacodes inseridas serao salvas automaticamente;

14
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5. Os itens relacionados aos demonstrativos contabeis serdo carregados de
forma automatica no BPM-Contas de Governo, por meio da Integragao com
a base de dados da Secretaria de Estado da Economia de Goias, sendo
disponibilizado ao usuario Contador-Geral a consulta aos demonstrativos
anexados, bem como um documento contendo o hash, um identificador
unico para o demonstrativo, para verificagdo da origem do documento:

Solar BPM v Dados basicos Dados de criagdo Dados de finalizagdo

Cadastro de mmmnm
B ocumento

Minha:

| 4 : — |
Pendéncias de assinatura o ‘ ‘ . . ‘ . a

Contas Anuais do Governador

1
Salvar | Anterior Prdximo? (b)

Sr.(a) contador(a) os arquivos aqui listados foram enviados pela Secretaria de Estado da Economig neste u‘h;.:sté a refacdo dos hash’s dos
Meu Menu v mesmos para verificagdo caso julgue necessario ' (C)

v O
Figura 9 - Tela inicial do formulario de navegacéo - ltens do Anexo Unico da RN N° 007/2018

(a) identifica a pagina de navegagao em que o usuario se encontra;

(b) botdes “Anterior’ e “Proximo” para movimentagao entre as paginas e
botdo “Salvar’ com funcionalidade de salvar parcialmente o formulario
com as informagdes preenchidas na pagina atual. Reforgando que ha a
execugao automatica de salvar parcialmente quando o usuario navega
de uma pagina para outra;

(c) link para o documento com a lista dos hashs dos demonstrativos
anexados via integragcdo. Esse podera ser utilizado na validagado da
origem do demonstrativo em outros aplicativos da suite TCE-Contas.

15
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N I = .
e ~=B Processos da Fila de Trabalho
Solar BPM > ‘ Dados bésicos Dados de criagdo Dados de finalizagdo
Processo/Documento
Minhas tarefas Item 2
Pendéncias de assinatura Demonstracdes Contabeis Obrigatorias, incluindo as notas explicativas, a serem elaboradas
E Consulta de
processos/documentos
9990
B consuita textual
= 02.01.01-9990 - 02.01.02-9990 - RelacaocAnexo12 - 1a12
DemonstrativoSinteticoRestosAPagar - 2019.pdf
2019.pdf
02.01.04-9990 - RelacaoAnexo12 02.01.05-9990 - RelacaoAnexo13 - 1212
RestoPagar2 - 2019.pdf 2019.pdf
Meu Menu v X/ - A
02.01.07-9990 - RelacaoAnexo14BalPat3 02.01.08-9990 - RelacaocAnexo18v2 - 1212
2019 pdf 2019.pdf
Fila de Trabalho v A

Figura 10 - Exemplo do item 2 do Anexo Unico da RN N° 007/2018

Nota: Os links exibidos na grid sdo para a visualizagdo dos demonstrativos que foram
carregados via integragdo com o SCG. Caso exista alguma divergéncia nos mesmos,
deve a Secretaria da Economia providenciar o envio de nova carga de dados para
atualizar as informagées divergentes. ATENGAO: apés finalizar o passo 10 descrito
abaixo, serdo anexados ao processo os demonstrativos conforme exibidos no momento
dafinalizagdo. Novas cargas via protocolo de integragdo ocorridas posteriormente a etapa
de “Preparar para Assinatura” nao serao atualizadas no aplicativo de prestagao de contas.

6. Para alguns itens, a depender do conteudo da informagdo, havera a
possibilidade de que sejam anexados arquivos, com no maximo 50 MB
cada e comentarios sobre este documento e /ou justificativas pela néo
apresentacdo do documento, bem como esclarecimentos adicionais
oferecidos pelo Contador-Geral:

16
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Processos da Fila de Trabalho

et documetonprs e oo

Dados de criacdo Dados de finalizacdo

£ 23 £ 0 65 0 =3

2.2 - Notas Explicativas
Anexe o item ou justifique. Vocé também podera fazer comentarios

sobre 0 arquivo anexado.

Anexo

[ semme |

E/OU

Comentarios e Justificativas

Figura 11 - Exemplo de campo do formulario que permite arquivos e/ou comentarios e justificativas

7. Em funcdo da possibilidade de alguns itens exigidos no Anexo Unico da RN
N° 007/2018 ja terem sido incluidos nas Notas Explicativas, a ser anexada
no item 2.2, podera o Contador-Geral simplesmente informar “Sim” e
apontar a localizagao exata com numero da paginas, tépicos, paragrafo, etc.
em que esta informagdo se encontra nas Notas Explicativas, também
podera anexar outro(s) documento(s) caso necessario, conforme ilustragao
da Figura 12:

I 62 2 3 0 3 3

3.3 - Medidas de combate a evasdo e sonegacdo, demais medidas para incremento das receitas tributarias e de contribuicdes

Atendido em Notas Explicativas do Item 2 <=
Se item estiver atendido no Item 2, use o campo abaixo para indicar a pagina e

® Sim C: 0 paragrafo no texto
Néo

Anexos

e

E/OU
Informe a pagina e o paragrafo da justificativa <=

Figura 12 - Campo do formulario que permite informar a localizagdo do item nas Notas Explicativas

17
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8. Ao finalizar o preenchimento de todas as informacbes requeridas, o
Contador-Geral ird prosseguir para a pagina 7, pagina de validagcao de
preenchimento do formulario, onde contera o check-list de todos os itens e
o status: “Preenchido” e “Nao preenchido”:

2 £33 53 £ 3 3 3

Proximo

Item 2
Demonstracdes Contabeis Obrigatorias, incluindo as notas explicativas, a serem elaboradas.

Né&o Preenchido

Item 3

Demonstrativo de desempenho da arrecadacdo em relacdo a previsdo (Anexo X - Lei n°® 4.320/64), evidenciando as
medidas de combate 3 evasdo e sonegacdo, a quantidade e valores de acdes ajuizadas para cobranca da divida ativa, a
evolucdo do montante dos créditos tributarios passiveis de cobranca administrativa e as demais medidas para incremento
das receitas tributarias e de contribuicdes, em obediéncia aos artigos 13 € 58 da LRF

Preenchido

Item 4

Demonstrativo da movimentac&o da Divida Ativa ocorrida no exercicio, contendo: detalhamento das entradas e baixas
ocorridas, independentemente se por pagamento ou outros motivos (prescricdes, anistias, isencdes e remissdes
concedidas, por exemplo), com justificativas e esclarecimentos sobre as diversas situacdes ocorridas; resumo da situacdo
processual das acdes de execucio e orobabilidade de sucesso dessas acdes: e estratéias operacionais bara maximizar a

Preenchido

Figura 13 - Tela 7 do formulario, com indicagdo do status “Preenchido” e “N&o preenchido”

Nota: Cada item sera considerado preenchido quando todas as informacoes,
justificativas, arquivos e/ou demonstrativos forem devidamente incluidos.

9. Apenas sera possivel ao usuario prosseguir para a proxima etapa quando
todas os itens estiverem com status “Preenchido”;

o e oo prs ettt ]

Dados basicos Dados de cnagdo Dados de finalizagdo
= 3 0 3 3
Item 22

. ~ N&o Preenchido
Declaracdo subscrita pelos Secretarios da Fazenda e pelo Contador e outros responsaveis pela sua consolidacdo e/ou

elaboracdo das Demonstracdes Contabeis, que confirme que os aspectos relevantes foram devidamente apresentados nos
respectivos relatorios, incluindo comentarios e justificativas sobre outros fatos, informacdes ou eventos porventura ndo
contemplados

Atengao! Vocé deve preencher todos os itens em todos os passos. X
Item 24

Relatorio de Avaliacdo (Desempenho) de Programas e Acdes

Proximo

Preparar para assinatura

Figura 14 - Impossibilidade de prossequir para assinatura enquanto houver item “Nao preenchido”
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10.Ap0s inclusao das informagdes nos formularios do Sistema Solar/BPM pelo
Contador-Geral e estarem todos os itens com status “Preenchido”, na ultima
tela, o usuario ira clicar em “Preparar para assinatura”. Importante ser
destacado que apos esta etapa, ndo sera possivel alterar nenhum item
preenchido, portanto, o usuario deve atentar-se que o envio para assinatura
inibira a retificagao por parte do Contador-Geral das informacgdes inseridas.

0 63 2 3 0 3 =3

Item 22

Preenchido

Declaragdo subscrita pelos Secretarios da Fazenda e pelo Contador e outros responsaveis pela sua consolidaco e/ou
elaboracdo das Demonstracdes Contabeis, que confirme que os aspectos relevantes foram devidamente apresentados nos
respectivos relatorios, incluindo comentarios e justificativas sobre outros fatos, informagdes ou eventos porventura ndo

contemplados

Item 24

Preenchido

Relatério de Avaliacdo (Desempenho) de Programas e Acdes

Mddulo do Sistema

Solar BPM

b Cadastro de
+ [
Processo/Documento

Minhas tarefas

Pendéncias de assinatura

Consulta de
processos/documentos

B Consultatextual

’v Anterior \ Proximo

:> Preparar para assinatura

Figura 15 - Preparar para assinatura

v Operacao realizada com sucesso
Processo SolarBPM 20201000061

[ Atarefa Incluir documentos para prestaco de contas do governador foi finalizada com sucesso. | <=
Para criar uma nova tarefa neste processo dlique aqui.

Grupo; Fila de tarefas

Filtro: | N gmero e/ou ano do rocesso. tino

mero e/ou ano do proce tarefa, detalhamento d
Data criacdo: B B Legenda: () Tarefare
Prazo: B s 5 O Tarefaco

Figura 16 - Fim da tarefa de inclusdo de documentos pelo Contador para a prestacdo de contas

Nota: Uma vez finalizada esta tarefa de inclusdo de documentos e surgir a necessidade
de alteragao de alguma informag&o, devera ser iniciado novo processo, como descrito no
Passo 1
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Atividade - Assinatura dos artefatos produzidos pelo Contador-Geral

1.

TRIBUNAL DE CONTAS PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR
DO ESTADO DE GOIAS BPM-CONTAS DE GOVERNO

Essa atividade de responsabilidade do Contador-Geral é a assinatura de
documentos, demonstrativos e extrato da prestagaéo de contas. Importante
ser mencionado que ao realizar a assinatura, este procedimento € definitivo,
ou seja, ao usuario ndo sera permitida qualquer retificagdo nos documentos
e informagdes apresentadas e o processo ira automaticamente para o
préximo ator, a Secretaria de Estado da Economia;

Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario ira clicar em “Pendéncias de
Assinatura” no menu lateral esquerdo (a), e recomenda-se a conferéncia do
numero do processo (b) e o nome dos documentos que serao assinados (c),
conforme Figura 17:

I O solarBPM 2020/000061 (| (b) =

rura <=1 (a) Solicitada por

Usuario do sistema (c)

inar Recusar Documentos Data de criacio Prazo

Assinar Req Descricio fotivo recusa
I [m] E 23.00-Extrato Parecer CGE 01/06/2020 83 12:19 - Solicitagdo criada por uma tarefa de Fluxe. I

1documento selecionado (16.6 KB) ~ Cancluir

Figura 17 - Documentos preparados para assinatura

3. Serao apresentados os:

a. Extrato contendo informagdes fornecidas e os nomes dos
documentos anexados;

b. Documentos inseridos como anexo nos formularios pelo Contador-
Geral;

c. Demonstrativos importados do Sistema de Contabilidade Geral do
Estado de Goias (SCG) e anexados via integragcao dentro da suite
TCE-Contas.

Caso o usuario decida nao assinar algum dos documentos, devera marca-
lo e justificar o motivo da recusa de assinatura, conforme Figura 17 item “c”,
e clicar em “Recusar Selecionados”;

Na concordancia do Contador-Geral com os arquivos listados, devera
proceder a assinatura de todos eles, podendo seleciona-los individualmente
ou marcando a campo apresentado na Figura 17 item “b”, para selegéo de
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todos os arquivos disponiveis. Apdés a selecdo, clicar em “Concluir”,
conforme Figura 18:

[ solarePM 2020/000061 (EEanD) -

Solidtado por
Usudrio do sistema

ssindr Recusar Documentos Data de criagio Prazo Descricio Motive recusa

O B 23.00-Extrato Parecer CGE 01/06/2020 4s 1219 E Solicitagho criada por uma tarefa de Fluxo

1documento selecionado (16.6 KB) - ?

Figura 18 - Sele¢&o de arquivos para assinatura

5. O ato de assinar digitalmente devera contar com o certificado previamente
configurado no computador que sera executada a agao. Apds selecionar os
arquivos, sera exibido o botdo de assinar para que seja selecionado o token.
Caso nao esteja configurado para o navegador assinar, basta seguir as
instru¢des de instalar o complemento do navegador. A senha do token da
assinatura ndo é armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo, sendo
necessaria a digitacdo para que o aplicativo receba a autorizagdo de
assinar;

W Tribunal de Contas do Estado de Goias

Menu

Madulo do Sistema:

Selecione o Tipo de Assinatura

® Assinatura ICP-Brasil Assinatura eletrénica do sistema

Solar BPM v

Minhas tarefas

Figura 19 - Assinatura digital dos documentos

6. O procedimento de assinatura pode demorar alguns instantes em razéo do
volume de arquivos que estdo sendo assinados;

7. Apos finalizagado da assinatura, sera apresentada tela para Contador de que
os documentos foram assinados com sucesso e de que nao ha itens na fila
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para o usuario. Assim, o processo sera remetido automaticamente para a
Secretaria da Economia para ciéncia e assinatura pertinente;

Cadastro de
Processo/Documento

Minhas tarefas ’
Pendéncias de assinatura

Consulta de
processos/documentos

B Consulta textual

Meu Menu v ) .
Sua fila esta vazia.

Fila de Trabalho voQ :
Documentos assinados com sucessol X
Q

Figura 20 - Concluséo da assinatura pelo Contador-Geral
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Guia de Utilizacao pela Secretaria de Estado da Economia

O papel da Secretaria de Estado da Economia nesse processo € assinar, por
meio de certificado digital ICP-Brasil, o extrato das informacdes enviadas pelo
Contador-Geral do Estado. Este procedimento ocorrera no aplicativo web BPM-
Contas de Governo, sendo demandado automaticamente ao titular da pasta assim
que o Contador-Geral finalizar a assinatura pertinente.

A seguir, apresenta-se a ilustracdo desta atividade.

Atividade Unica - Assinatura do Extrato da Prestacdo de Contas pela
Secretaria da Economia

1. Logado no aplicativo web, o responsavel pela pasta da Secretaria da
Economia ira consultar as “Pendéncias de Assinatura”, onde sera
apresentado o processo criado juntamente com os documentos anexados e
assinados pelo Contador-Geral:

(@ Tribunal de Contas do Estado de Goias

Menu ~ =E  Bem-vindo(a), Secretaria - Secretaria da Economia

e Seu ultimo acesso foi em 01/05/2020, &s 09:55:36.

Modulo do Sistema:

Solar BPM 4 .
Pasta de Avisos O

Minhas tarefas
® Processos Administrativos

Pendéncias de assinatura @ « Processos cancelados pelo sistema(0)
« Processos aguardando recebimento(0)

a Consulta de « Documentos/Processos sem efiqueta(0)
processos/documentos . Prazo vencido(0)

« Processos recusados(0)

a Consulta textual « Processos reprovados(0)

« Avisos Gerais(0)

» Ver todas as pastas

Figura 21 - Tela inicial - Titular da Secretaria da Economia, consulta as pendéncias de assinatura

23



(1A\,/ TRIBUNALDDE CONTAS PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR
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Pendéncias de assinatura

N D B?S.(]D-Ex[ratol"arocorCGE 011062020 5 1219 . Solicitagdo criada por uma tarefa de Fluxo

0 SolarBPM 2020/000061 {a) A

Solicitado por

Usudrio do sistema (C)

Assinar Recusar Documentos (b}

Prazo Descrigdo olive recusa

Figura 22 - Apresentagdo do Processo e Extrato de Informagbes enviadas pelo Contador-Geral

j Minhas Tarefas

O Histonco de Atidade

§ M

- plang

v Servicas de Usudrio
2.
3.
4.

i o

l« © B

w Servigos de Usuirio

Conforme apresentado na figura 22, item (a), a Secretaria da Economia ira
visualizar o processo de prestacdo de contas cadastrado pelo Contador-
Geral, podendo consultar todos os documentos e informagdes inseridas no
processo;

O Extrato das informacgdes enviadas pelo Contador-Geral, Figura 22, item
(b) contém a relagéo dos arquivos e informagdes inseridas no formulario de
prestacido de contas até o momento e sera este o documento a ser assinado
pelo representante da Secretaria da Economia. Contudo, caso haja
discordancia, este usuario podera recusar a assinatura, preenchendo o
motivo da recusa no campo apropriado, Figura 22, item (c), e assim o
processo seguira o fluxo para a Controladoria-Geral do Estado;

A concordancia da Secretaria da Economia com o conteudo do processo de
prestacdo de contas sera formalizada mediante assinatura do Extrato de
informagdes e ocorre conforme a orientagao seguinte:

[J SolarBPM 2020/000061 ~

Data de criagae Prazo

01/06/2020 a5 12:19 - Solicitagho criada por uma tarefa de Fluxo

(b)

1documento selecionado (166 KB) A l Cencluir I

Figura 23 - Assinatura do Extrato de informagées enviadas pelo Contador-Geral
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5. O wusuario ira marcar o campo, conforme Figura 23, item “a”’, e
posteriormente procedera a assinatura, mediante campo “Concluir”
(Figura 23, item “b”);

6. O ato de assinar digitalmente devera contar com o certificado previamente
configurado no computador que sera executada a agdo. Apds selecionar o
arquivo, sera exibido o botdo de assinar para que seja selecionado o token.
Caso nao esteja configurado para o navegador assinar, basta seguir as
instrugdes de instalar o complemento do navegador. A senha do foken da
assinatura ndo € armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo, sendo
necessaria a digitagdo para que o aplicativo receba a autorizagdo de
assinar;

W Tribunal de Contas do Estado de Goids

Menu
Hosuio ce Smeme Selecione o Tipo de Assinatura

Solar BPM v A
® Assinatura ICP-Brasil Assinatura eletronica do sistema

Minhas tarefas

Figura 24 - Assinatura do Extrato de informagdes por meio de certificado digital

Nota: A assinatura € um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo
automatico cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado para a Controladoria-Geral
do Estado. Assim, qualquer necessidade de correcdo de informagdes, somente sera
possivel mediante cadastramento de um novo processo de prestagao de contas.

7. Apos finalizagao da assinatura, que podera demandar alguns instantes, sera
apresentada tela ao responsavel pela Secretaria da Economia de que os
documentos foram assinados com sucesso e de que nao ha itens na fila
para o usuario. Assim, o processo é remetido automaticamente para a CGE
executar as etapas pertinentes;
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Cadastro de
Processo/Documento

Minhas tarefas ’
Pendéncias de assinatura

E Consulta de
processos/documentos

B Consulta textual

Meu Menu v ’\ : . .
Sua fila esta vazia.
Fila de Trabalho v oQ

Documentos assinados com sucesso! X
Q

Figura 25 - Conclusédo da assinatura pela Secretaria da Economia
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Guia de Utilizacdo pelo Gerente de Inspecdo de Contas da

Controladoria-Geral do Estado

O papel do Gerente de Inspecao de Contas da Controladoria-Geral do Estado
nesse processo € anexar documentos e inserir informagées com comentarios e/ou
justificativas para atendimento do item 23 no Anexo Unico da RN N° 007/2018.

A insercao ocorrera por meio de formularios eletrénicos, disponiveis no
aplicativo BPM-Contas de Governo, sendo que os documentos anexados, via
integracéo ou upload no formulario, dentro do aplicativo web, deverao ser assinados

posteriormente pelo Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado.

A seguir, esta descrita a tarefa de inclusao de arquivos.

Tarefa 1 - Inclusdo de documentos e informagdes da Prestacao de Contas

1. Logado no aplicativo web, o responsavel pela Geréncia de Inspecao de
Contas da Controladoria-Geral do Estado de Goids ira consultar as tarefas
do Processo acessando em “Minhas tarefas”, conforme figura seguinte:

Menu ~ =E  Bem-vindo(a), Controladoria - Controladoria Geral do Estado
® Seu ultimo acesso foi em 01/05/2020, as 10:43:52.
Modulo do Sistema:
Solar BPM il .
Pasta de Avisos a

Minhas tarefas c
® Processos Administrativos

« Processos cancelados pelo sistema(0)

Pendéncias de assinatura
« Processos aguardando recebimento(0)

Consulta de « Documentos/Processos sem efiqueta(0)
processos/documentos « Prazo vencido(0)

« Processos recusados(0

) ta tex |
m Consulta textual « Processos reprovados(0)

« Avisos Gerais(0)

» Ver todas as pastas

Figura 26 - Tela inicial - Titular da Controladoria-Geral do Estado para consulta as tarefas

2. Para a execucgao das atividades pertinentes a CGE, o usuario devera clicar
sobre o link “Incluir item 23 parecer CGE”, conforme Figura 27;
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= @ Tribunal de Contas do Estado de Goias

Mend ~=B Processos da Fila de Trabalho

Médulo do Sistema:

Solar BPM v
Grupo: Fila de tarefas

Minhas tarefas

F"”“[ INtimero e/ou ano do processo, tipo tarefa, detalhamento do assunto, «

Pendéncias de assinatura Data criacdo: B até B
Consulta de
processos/documentos Prazo: E até E

R Consulta textual

= * E o) Fila de tarefas (7)

jo

Processo v Detalhamento Tipo tarefa G

SolarBPM 2020/000061

Prestacdo de Contas do Governador, conforme a | l Incluir Item 23 parecer CGE I

Figura 27 - Acesso as atividades de responsabilidade do titular da Controladoria-Geral do Estado

3. Posteriormente, sera apresentado formulario ao usuario onde ele podera
anexar arquivo(s) referente(s) ao item 23 do Anexo Unico da RN N°

007/2018, elou justificativas e comentarios no campo especifico, conforme
demonstrado na Figura 28:

Mead ~ =B processos da Fila de Trabalho

Médulo do Sistema:

Solar BPM o4 ‘ Dados basicos Dados de cracdo Dados de finalizacdo
G fa Atribui Desatribuir nd:
Minhas tarefas [ oot | e | o S <=
Pendéncias de assinatura Item 23
Relatério do Orgdo Central do Sistema de Controle Interno contendo os elementos previstos no Regimento Interno TCE-GO.
a Consulta de
processos/documentos
Anexos *

@ Consulta textual

‘s Jeciol c I Arquivos anexados na prestacdo de contas I

(@)
= E/OU

Comentérios e Justificativas ¢

Figura 28 - Preenchimento das informagées conforme item 23 do Anexo Unico da RN N° 007/2018

Nota: o Sistema permitira o upload de mais de 1 arquivo, desde que tenha tamanho
maximo de 50 MB cada um

4. Além disso, o responsavel por essa tarefa podera acessar as informagoes
preenchidas e assinadas nas etapas anteriores pelo Contador-Geral e titular
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da Secretaria da Economia, por meio da consulta ao Processo conforme
apresentado na Figura 28 item (a);

5. A partir do momento em que o upload do(s) arquivo(s) e/ou proceder a
apresentacao dos comentarios e justificativas for realizado, o usuario ira
avangar para a proxima etapa de “Preparar para assinatura”, conforme
ilustrado a seguir:

Médulo do Sistema;

Solar BPM ¥ Dados basicos Dados de criacio Dados de finalizacio
Desatribuir
£ Selecione AIQUIVOS anexados Na prestacao de contas

Pendéncias de assinatura

Arquivo Teste CG

GE pdf

E/OU

@ Consulta textual

Comentarios e Justificativas

Item 23 atendido conforme "Arquivo teste CGE" anexado)
e

Meu Menu v
$ Preparar para assinatura

= LN

Figura 29 - Preparagao para assinatura pelo usuario responsavel pela Controladoria-Geral do Estado

6. Importante ser destacado que apds esta etapa nédo sera possivel alterar

nenhum item preenchido e, portanto, o usuario deve atentar-se que o envio
para assinatura inibira a retificacao por parte da CGE das informacoes
inseridas;

Menu A=

Processos da Fila de Trabalho

Médulo do Sistema:

Solar BPM ~ v Operacéo realizada com sucesso
—
Processo SolarBPM 2020/000061

A tarefa Incluir Item 23 parecer CGE foi finalizada com sucesso.
Para criar uma nova tarefa neste processo clique aqui.

Minhas tarefas
Pendéncias de assinatura

a Consulta de

p Grupo: Fila de tarefas
processos/documentos

B Consultatextual Filtro: [ NGmero e/ou ano do processo, tipo tarefa, detalhamento do assunto, data criacic I
Data criagdo =] até =) Legenda:
Prazo = até B

Figura 30 - Fim da tarefa de inclusdo de documentos por parte da CGE

Nota: Uma vez finalizada esta tarefa de inclusdo de documentos e surgir a necessidade
de alteragao de alguma informacéo, devera ser iniciado novo processo.
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Guia de Utilizacao pelo Secretario-Chefe da Controladoria-Geral
do Estado

O papel do Secretario-Chefe da Controladoria-Geral do Estado € assinar os
documentos anexados, via integragao ou upload no formulario, dentro do aplicativo
web pelo Gerente de Inspecao de Contas da Controladoria-Geral do Estado, utilizando
certificado ICP-Brasil.

A assinatura ocorrera no proprio aplicativo e sera demandada em momento
oportuno conforme a etapa configurada.

A seqguir, esta descrita a atividade de assinatura.

Atividade - Assinatura da Prestacdo de Contas pela Controladoria-Geral do
Estado

1. A atividade de responsabilidade do Secretario-Chefe da Controladoria-
Geral do Estado ¢ a assinatura dos documentos anexados e do Extrato das
informagdes fornecidas pelo Gerente de Inspecdo de Contas da
Controladoria-Geral do Estado na prestacdo de contas. Importante ser
mencionado que ao realizar a assinatura, este procedimento é definitivo, ou
seja, ao usuario ndo sera permitida qualquer retificagdo dos documentos e
informagdes apresentadas e o processo seguira automaticamente para o
préximo usuario, o Governador do Estado;

2. Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario ira clicar em “Pendéncias de

Assinatura” (a), na barra lateral esquerda, e recomenda-se a conferéncia do
numero do processo (b), conforme Figura 31:
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Menu A

= Assinatura de Documentos

Solar BPM

LD LD 401 de ) document
-
) |[] [ SolarBPM 2020/000061 |(b)
Pendéncias de assinatura b (a) Salictado por
Usudrio do sistema
Minhas Tarefas
Assinar Recusar Documentos Data de cragdo Prazo Descricdo
Histrico de Atividadies
0 o s O O B 200-Extrato Parecer CGE 01082020 85 12:19
4 Materializago em segundo
- plano

Figura 31 - Tela inicial para assinatura CGE

Solicitagdo criada por uma tarefa de Fluxo

PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR

BPM-CONTAS DE GOVERNO

ev

150 v 1de ) paginale

(c)

(Molvo recusa

3. Serao apresentados o Extrato de Informagdes, que contempla a listagem
dos documentos anexados as informagdes fornecidas pelo Gerente de
Inspecao de Contas da Controladoria-Geral do Estado durante a sua tarefa
no processo de prestacdo de contas. Caso o usuario decida nao assinar
algum dos documentos, devera marca-lo e justificar o motivo da recusa de
assinatura, conforme Figura 31 (c), e clicar em “Recusar Selecionados”;

4. Na concordancia com os arquivos listados, devera proceder a assinatura de
todos eles, podendo seleciona-los individualmente ou marcando o campo
apresentado na Figura 31 (b) para selecao da totalidade de arquivos. Apds

a selegao, clicar em “Concluir”, conforme Figura 32:

= (" TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Golis

~ =M pssinatura de Documentos
dduko do Sstema

Solar BPM " —

LD" Ve 1 document

O solargpM 2020/000061 (I man)

Solicigedo por
Usudfrio do sistema

(sginl Feuss Documsriis

D B 23.00-Extralo Parecer CGE
—

0162000 as 1219

v Servigos da Usudria

1documents selecionade (166 KB A

Figura 32 - Sele¢do de arquivos para assinatura

Dl de iriacho Praan Dieesiie e

150w Vel phgir

Mot recusa

Salctagha criada por uma tarefa de Fluen

Concluir
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5. O ato de assinar digitalmente devera contar com o certificado previamente
configurado no computador que sera executada a agao. Apos selecionar o
arquivo, sera exibido o botdo de assinar para que seja selecionado o token.
Caso nao esteja configurado para o navegador assinar, basta seguir as
instru¢des de instalar o complemento do navegador. A senha do token da
assinatura ndo é armazenada ou lida pelo BPM-Contas de Governo, sendo
necessaria a digitagao para que o sistema receba a autorizagcéo de assinar;

( W Tribunal de Contas do Estado de Goids

Menu

Modulo do Sistema:

Selecione o Tipo de Assinatura

® Assinatura ICP-Brasil Assinatura eletronica do sistema

Solar BPM v

Minhas tarefas

Figura 33 - Assinatura por meio de certificado digital

Nota: A assinatura € um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo
automatico cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado para o Governador do
Estado. Assim, qualquer necessidade de corregcao de informagdes, somente sera possivel
mediante cadastramento de um novo processo de prestagao de contas.

6. ApoOs finalizagao da assinatura, que podera demandar alguns instantes em
razao do volume dos arquivos, sera apresentada na tela a mensagem de
que os documentos foram assinados com sucesso e que nao ha itens na
fila pendentes de assinatura. Assim, o processo sera remetido
automaticamente para o Governador do Estado para realizagao das etapas
pertinentes;

[ Cadastro de
Processo/Documento

Minhas tarefas ’

Pendéncias de assinatura

Consulta de
processos/documentos

B consulta textual

Meu Menu v X . ) .
Sua fila esta vazia.

Fila de Trabalho v Q »
Documentos assinados com sucessol >4

Figura 34 - Concluséo da assinatura pela Controladoria-Geral
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Guia de Utilizacao pelo Governador do Estado

O Governador é o responsavel pelo envio da prestacdo de contas anual ao
Tribunal de Contas do Estado para apreciacao e emissao do Parecer Prévio, com
base no disposto no inciso | do art. 26 da Constituicdo Estadual, no inciso | do art. 1°
e no art. 57 da Lei Estadual n° 16.168, de 11 de dezembro de 2007 (Lei Organica do
Tribunal de Contas do Estado de Goias — LOTCE-GO).

Considerando que a RN N° 007/2018 dispde sobre critérios para organizagao
e apresentacao das contas anuais, restou estabelecida a competéncia do Governador
para elaboragao do Oficio de Encaminhamento ao Presidente do TCE-GO, contendo
na mensagem sumario da documentacao acostada, declarando que apresenta as
pecas, informagdes e documentos, para que entao seja remetido o bojo da prestagao
de contas de forma eletrénica, para atendimento do art. 7° da RN supramencionada.

O upload do Oficio descrito e a assinatura digital dos documentos e extratos de
informacoes, utilizando-se certificado ICP-Brasil, e envio da prestacdo de contas ao

TCE ocorrerao por meio dos formularios do aplicativo web BPM-Contas de Governo.

A sequir, serao descritas a tarefa para inclusdo do Oficio de Encaminhamento
e a atividade de assinatura.

Tarefa 1 - Inclusdo de documentos e informagdes da Prestacdo de Contas

1. Logado no aplicativo web, o Governador do Estado ira consultar as tarefas
do Processo clicando em “Minhas tarefas”, conforme figura seguinte:

Tribunal de Contas do Estado de Goias

Menu A~ =B Bem-vindo(a), Governador - Governadoria
® Seu Ultimo acesso foi em 01/05/2020, as 20:138:49
Modulo do Sistema:
Solar BPM ~ )
Pasta de Avisos (=]
I Minhas tarefas I
# Processos Administrativos
e

Pendéncias de assinatura

g Consulta de

processos/documentos

I-! Consulta textual

=» Ver todas as pastas

Figura 35 - Tela inicial - Governador do Estado para consulta as tarefas
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2. Para a execucgao das atividades pertinentes ao Governador, este devera
clicar sobre o link “Incluir item 01 Oficio”, conforme Figura 36:

e ~=B Processos da Fila de Trabalho
Madulo do Sistema:
‘ Solar BPM -4 ‘ )
Grupo: Fila de tarefas
Minhas tarefas Filtro: [ Numero e/ou ano do processo, tipo tarefa, detalhamento do assuntt
Pendéncias de assinatura - 30 s
Data criacdo: = até B
Consulta de
= processos/documentos Prazo: E até E
a Consulta textual
= ‘\ B Jo) Fila de tarefas (1)
Processo v Detalhamento Tipo tarefa G
SolarBPM 2020/000061 Prestacdo de Contas do Governador, conforme a f I Incluir Item 01 Oficio I
) s s 2

Figura 36 - Acesso as atividades de responsabilidade do Governador do Estado

Posteriormente, sera apresentado formulario ao usuario onde ele podera
anexar arquivos referentes ao item 01 do Anexo Unico da RN N° 007/2018,

e/ou justificativas e comentarios no campo especifico,

conforme
demonstrado na Figura 37:

Menu ~ =B processos da Fila de Trabalho
Médulo do Sistema

fareta: incluie em 01060 |
Solar BPM 2

Dados bésicos Dados de criacdo Dados de finalizacdo

Minhas arfas e &
Pendéncias de assnatura Prestacdo de Contas do Governador

E Consulta de
processos/documentos
Item 01
R  consulta textual Oficio do Chefe do Poder Executivo de encaminhamento ao Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Goias, contendo na mensagem sumario
da documentacéo acostada, declarando que apresenta as pecas, informacdes e documentos de sua prestacéo de contas.

_ Anexos *
- & Selecione l @ l Arquivos anexados na prestacdo de contas I
(a)
E/OU
Heaen Y % Comentarios e Justificativas ¢
Fila de Trabalho v QO

Figura 37 - Formulario para preenchimento do item 01 do Anexo Unico da RN N° 007/2018

Nota: o Sistema permitira o upload de mais de 1 arquivo, desde que tenha tamanho
maximo de 50 MB cada um.
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4. Além disso, o Governador do Estado podera acessar as informacdes
preenchidas e assinadas nas etapas anteriores pelo Contador-Geral,
titulares da Secretaria da Economia e da Controladoria-Geral, por meio da
consulta ao Processo conforme apresentado na Figura 37, item (a);

5. Ap06s o upload do arquivo e/ou comentarios e justificativas, ira avangar para
a proxima etapa de “Preparar para assinatura”, conforme ilustrado a seguir:

Reny ~=B Processos da Fila de Trabalho

Médulo do Sistema:

Solar BPM ¥ Dados basicos Dados de criacdo Dados de finalizagdo

2 0 O D R =3

Oficio Teste Governador.pdf [l
—

Minhas tarefas

Pendéncias de assinatura

E/OU

B cConsulta textual

Comentarios e Justificativas *

item 01 atendido conforme "Oficio Teste Govemado” anexado |

Meu Menu v K/

¢ Preparar para assinatura

Figura 38 - Preparagéo para assinatura pelo Governador do Estado

6. Importante ser destacado que apds esta etapa n&o sera possivel alterar
nenhum item preenchido e, portanto, o usuario deve atentar-se que o envio

para assinatura inibira a retificagdo por parte do Governador das
informacgdes inseridas;

Menu A=E

Méodulo do Sistema:

[ Solar BPM ~ 5 Operacéo realizada com sucesso
Processo SolarBPM 2020/000061
: A tarefa Incluir Item 01 Oficio foi finalizada com sucesso.
Minhas tarefas

Para criar uma nova tarefa neste Processo clique aqui.
Pendéncias de assinatura

Consulta de

) = Grupo: Fila de tarefas
processoscdocumen;os
R consulta textual Filtro: [ Ndmero e/ou ano do processo, tipo tarefa, detalhamento do assunto, data criacac
Data,criacdo; 5| até 5] Legenda:
Prazo: =) até =]

Figura 39 - Fim da tarefa incluséo de documentos pelo Governador para a prestacdo de contas anual

Nota: Uma vez finalizada esta tarefa de inclusdo de documentos e surgir a necessidade
de alteragdo de alguma informacéo, devera ser iniciado novo processo.

35



(1A, TRBUNAL DE CONTAS PRESTAGAO DE CONTAS DO GOVERNADOR
(@/ DO ESTADO DE GOIAS C BPM-CONTAS DE GOVERNO

Atividade - Assinatura da Prestacdo de Contas pelo Governador do Estado

1. Essa atividade de responsabilidade do Governador o Estado é a assinatura
do oficio anexado e dos extratos com as informagdes fornecidas pelo
Contador-Geral, CGE e pelo proprio Governador na prestagao de contas.
Importante ser mencionado que ao realizar a assinatura, este procedimento
é definitivo, ou seja, ao usuario ndo sera permitida qualquer retificagdo dos
documentos e informacbes apresentadas e o0 processo seguira
automaticamente para o TCE;

2. Para acesso a tarefa de assinatura, o usuario ira clicar em “Pendéncias de
Assinatura” (a), na barra lateral esquerda, e recomenda-se a conferéncia do
numero do processo (b), conforme Figura 40:

~ =B pssinatura de Documentos

Solar BPM

0 (O exbincorder documer 190 v 1ce]
:

0 O solaraem 2020/000061 (D) (b) i
B et
Pendéncias de assinaturs C: {a) Salic h" ‘

Usudrio do sistema
i ] (C}
- Assinar Recusar Documentos Data de criagdo Praza escrican Il recusa
O i D D a 23.00-Extrato Parecer CGE DV0B/2020 45 1219 - Salicitagdo criada par uma tarefa de Fluxo

Figura 40 - Tela inicial para assinatura

3. Serao apresentados os Extratos de Informacgbes, que contemplam um
resumo das informacdes fornecidas no processo de prestacdo de contas
pelo Contador-Geral, CGE e Governador, e os arquivos inseridos pelo
Governador. Caso o usuario decida nao assinar algum dos documentos,
devera marca-lo e justificar o motivo da recusa de assinatura, conforme
Figura 40 (c), e clicar em “Recusar Selecionados”;

4. Na concordancia do Governador com os arquivos listados, devera proceder
a assinatura de todos eles, podendo seleciona-los individualmente ou
marcando o campo apresentado na Figura 40 (b) para selecao da totalidade
de arquivos. Apods a selecéao, clicar em “Concluir’, conforme Figura 41:
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= M TCEHUB - Tribunal de Contas do Estado de Colas [2]

Assinatura de Documentos
WO kg J0 Sl
Solar BPM -

B Exibindo 1 de 1 document

[ solarBPM 2020/000061 (EEu)

oD 2
LTI T,

Solicigedo por
Usufrio do sistems
hssing Recussr Documenios Dt de criagBo

0O B .00-Extraw Parecer CGE 01 /2000 A5 1315 2 Saolctagsa criada por uma taneta de Fluwn

Moo recusa

. O @ §

w Servigos de Usuarie

1 documenta selecionado 166 KB) » m

Figura 41 - Seleg&o de arquivos para assinatura

5. O ato de assinar digitalmente devera contar com o certificado previamente
configurado no computador que sera executada a agao. Apos selecionar o
arquivo, sera exibido o botdo de assinar para que seja selecionado o token.
Caso nao esteja configurado para o navegador assinar, basta seguir as
instrucdes de instalar o complemento do navegador. A senha do foken da
assinatura ndo é armazenada ou lida pelo aplicativo web BPM-Contas de
Governo, sendo necessaria a digitacdo para que o sistema receba a
autorizacao de assinar;

w Tribunal de Contas do Estado de Goids

Menu

Madulo do Sistema:

Selecione o Tipo de Assinatura

® Assinatura ICP-Brasil Assinatura eletronica do sistema

Solar BPM ¥

Minhas tarefas

Figura 42 - Assinatura por meio de certificado digital

Nota: A assinatura € um processo definitivo e, portanto, o processo seguira o fluxo

automatico cadastrado no sistema, sendo entdo encaminhado diretamente ao Tribunal
de Contas do Estado.
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Tarefa 2 - Envio da Prestacdo de Contas pelo Governador ao Tribunal de
Contas do Estado

1. ApOs a finalizagdo da assinatura, sera apresentada tela ao Governador de
que os documentos foram assinados com sucesso e de que nao haitens na
fila para o usuario. Assim, o processo foi remetido automaticamente para o
TCE-GO, ndo demandando nenhuma outra agao pelo usuario;

for) Cadastro de
+ /
Processo/Documento

Minhas tarefas
Pendéncias de assinatura

E Consulta de
processos/documentos

B consulta textual

Meu Menu il

Fila de Trabalho b

Sua fila esta vazia.

Documentos assinados com sucessol x

Figura 43 - Concluséo da assinatura pelo Governador

G| #

2. Apds concluir a assinatura, sera gerado o Recibo de Entrega da Prestacao
de Contas do Governador e este documento estara disponibilizado na pasta
do processo de prestacido de contas. O acesso a pasta podera ser feito por
meio da consulta do processo, utilizando o numero do processo no BPM-
Contas de Governo, que também sera enviado no e-mail de cadastro.

= (@/ Tribunal de Contas do Estado de Goids

Menu A~=HE

Modulo do Sistema:

Solar BPM v

Anexos do Processo Digital

Minhas tarefas

Pendéncias de assinatura

S Tramitagdes Tarefas Dados Adicionais
1

arquivo

Anexos £

B Consulta de
processos/documentos

“{] Selecionar todos ~ + = Q-
D .
1a12_2019.pdf
gl (O,’// TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

B cConsulta textua

=
1a12_2019.pdf

+ [0 & 21.01.01.9997 - E RECIBO DE ENTREGA DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DO GOVERNADOR H
DemonstrativoMovAtivoMoblnta -
1212_2019.pdf

4[] ® 21.01.01-9998 -

DemonstrativoMovAtivoMoblnta - b Responsavel pelo Envio: Ronaldo Caiado
1a12_2019.paf Data: 1/5/2020

4 [T] ® 23.00-Extrato Parecer CGE Horario: 21:01

4[] ® 23.00-Arquivo Teste CGE.pdf Protocolo de envio: SolarBPM 2020/000061

+ # 01.00-Extrato do Formulario do

Governador

Meu Menu v X+ # 01000ficioTeste Exercicio de Referéncia: 2019
I 2 Govem:‘dor:d:’ 5 = J Governador: Ronaldo Caiado
E ecibo de Prestagio de Contas £ £
. TRy 2o O Periodo da Gestao: 01/01/2020 - 31/12/2020
Fila de Trabalho . O T Arquivamento

+ ® X 4 MASACOES

Figura 44 - Consulta ao Recibo de Entrega da Prestagdo de Contas do Governador
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Consulta de Processo

Todo o processo criado possui o numero de protocolo para possiveis consultas.
Ao consultar o processo, é possivel visualizar os documentos, assinaturas e
informagdes preenchidas pelo Contador-Geral, Secretaria da Economia,
Controladoria-Geral e Governador do Estado.

O numero do processo € informado nas filas de tarefa e assinatura além de
cada responsavel por executar alguma tarefa recebe um e-mail informando que ha
pendéncias a serem executadas e o numero do processo.

A Figura seguinte representa as agdes requeridas para se consultar um
Processo:

m Tribunal de Contas do Estado de Golés [ g

~ = Consulta de Documentos/Processos

Figura 45 - Consulta de processo

Na barra lateral esquerda ¢é escolhida a opcdao “Consulta de
Processos/Documentos”, Figura 44 (a) e, informa-se 0 numero do processo a ser
consultado, Figura 44 (b) e acesso a consulta, Figura 44, (c).

Assim, sera apresentado o processo desejado no formato a seguir:
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\ ¢

m Tribunal de Contas do Estado de Golés o
Menu

A=H Processo Digital

L g
(@)

Dados do Processo Digital

. G TCE-GO - TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS
@ TCE-GO 2020/000635 08/04/2020 - 15:05 08/04/2020 - 15:05

01.409.580/0001-38 - Governo do Estado de Goias Sim Sim B Ver detalhes
Prestacdo de Contas do Governador

Prestacdo de Contas do Governador, conforme a Resolugdo Normativa 07/2018

(c)

PRESTACAO-CONTAS - PRESTACAO-CONTAS

Contador Contador
Processo Digital Administrativo
» v oo g
v Q Em andamento Ndo

Prestacdo de (ontas do Governador

Figura 46 - Informagbes do processo

Informagdes do processo exibidas se relacionam aos dados basicos do processo,
Figura 45 (a) e os anexos do processo, Figura 45 (b), dentre outras, Figura 45 (c). Ao
se consultar os Anexos, sera exibida tela contendo a relagdo dos documentos
incluidos para realizagdo da prestagao de contas, seja por integragdo ou upload dos
usuarios, bem como a relacdo das assinaturas efetuadas, como demonstrado na
Figura 46.
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Menu A=H Anexos do Processo Digital

- + -
RELACAOANEXOTIRE SUMO-3995 -
RELACAOANEXOTIRESUMO_3_2015_15845
020101
RELACAOANEXOTIRE SUMO-555 -
RELACAOANEXOTIRE SUMO_11_2015_1584
T c20101-
RELACAOANEXOTIRE SUMO-5957 -
RELACAOANEXOTIRE SUMO_12_2013_158¢
I+ 0201.02-
RELACAOANEXOTIRE SUMO-355€ -
RELACAOANEXOTIRE SUMO_4_2015_15845
I 020193
RELACAOANEXOTIRE SUMO-555 -
RELACAOANEXOTIRE SUMO_S_2013_15845
0 esoror-
RELACAOANEXO11RE SUMO-3957 -
RELACAOANEXOTIRE SUMO_4_2015_15845
-0 esorer-
RELACAOANEXOTIRE SUMO-5538 -
RELACAOANEXOTIRE SUMO_10_2013_1584
| 03.01.02-
RELACAOANEXOTIRE SUMO-3957 -
RELACAOANEXO1IRE SUMO_S_2013_15845 |
I+ 030102
RELACAOANEXOTIRE SUMO-3958 -
RELACAOANEXOTIRE SUMO_12_2015_1584
T osores-
RELACAOANEXOTIRE SUMO-3938 -
RELACAQANEXOTIRE SUMO_2_2015_15845
-0 150101
RELACAOANEXOTIRE SUMO-5958 -
RELACAOANEXO1IRE SUMO_G_2013_15845
I+ 15.01.02-
RELACAOANEXOTIRE SUMO-5558 -
RELACAOANEXOTIRE SUMO_7_2013_15845
|+ 15.01.03-
RELACAOANEXOBALPAT2-3598 -
RELACAOANEXOWBALPAT2_12_2015_158¢
150104

E Consulta de L
processos/documentos

B Consulta textual

RELACAOANEXO14BALPATS-3393 -
ACLOANEXO14BALPATS_12_2015_1584
é 00-Extrato Parscer CGE
~

Meu Menu 1.00-Extrato do Formulario do
“ |+ Recibo ds Prestagdo ds Contas |
Fila de Trabalho v W e

a 2 E +u~sé&s~

2 G Imprimir com a tarja

(\\ ESTADO DE GOIAS
L) Tribunal de Contas do Estado de Golds
[PCG) OFICIO DO GOVERNADOR

Prestacdo de Contas do Governador

Item 01

Oficic do Chefe do Poder E 20P Tribunal de Contas do Estado de Gods, contendo na
mensagem sumirio da documentacio acostada, deciaranco que apresenta 3s pecas, informacdes e documentos de sua
prestagao de contas

Anexos ArQuIvos anexados na prestagso ce
contas

E/OU

Comentarios e Justificativas

teste

Figura 47 - Anexos do processo
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